
 

  

【検査予約】操作マニュアル 

（2023 年 7 月版 ブラウザ版） 



 1 / 31 

 

目次 
 

1. 利用者登録の手順・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P.2 

 

2. 検査予約方法・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P.5 

 

3. 検査予約完了（検査日確定）後の手続き・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P.13 

 

4. 検査時間と検査員のお知らせ方法・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P.13 

 

5. 検査予約のキャンセル・変更・予約内容の修正方法・・・・・・・・・・・・・・・・P.14 

 

6. 確認申請を「WEB 申請」された物件 または  

以前 NICE WEB 申請システムからご予約されたことがある物件の予約方法・・・・・P.26 

 

7. ご利用時の注意事項・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P.30 

  



 2 / 31 

 

1. 利用者登録の手順 

※確認申請を WEB 申請でご利用いただいている方、以前 NICE WEB 申請システムからご予約された方は 

再登録不要ですので、ログインし検査予約へお進みください。 

 

 

 

NICE WEB 申請システムを はじめてご利用いただく際は「利用者登録」が必要です。 

1-1 (株)近確機構（以下弊社と表記）ＨＰの検査予約のページを開き 

「NICE WEB 申請システム 【検査予約】」をクリックしてください。 

 

 

1-2 ①ログイン画面が表示されますので「新規登録」をクリックしてください。 
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②ご利用のお申込み画面が表示されますので、必須項目を入力し 

「登録内容の確認」をクリックしてください。＊印の欄は必須項目です。 

 

 

 

 

【ご注意】 

・＊印の部分はすべて入力してください。 

・パスワードは、英数混在で８文字以上としてください。 

・パスワードは、今後もシステム起動時に必要となりますので必ずメモを取ってください。 

・社内で複数の方がご利用される場合は、お一人ずつ 1 アカウントを取得してください。 

代表の方がご登録後、WEB 申請システムの「社員管理」のページにて 

他の社員の方を追加することができます。 
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1-3 「お申込内容の確認」が表示されますので、内容をご確認いただき「登録」をクリックしてください。 

 

 

 

1-4 以上で利用者登録の手続きは終了です。 

 

弊社にて承認作業をさせていただきます。承認後メールにて ID をお知らせいたします。 

メールにてお知らせする ID と、上記 1-2②で設定いただいたパスワードにより、 

NICE WEB 申請システム【検査予約】にログインしてご利用いただけます。 

 

ID のお知らせは 弊社の営業時間内のみ となりますのでご了承ください。 

（平日 9:00～17:30 土日・祝日・年末年始は休業日です） 
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２.検査予約方法 
※確認申請を「WEB 申請」された物件 又は以前 NICE WEB 申請システムからご予約されたことがある物件 のご予約は 

こちらの操作ではなく、当マニュアル 26 ページ目以降をご参照ください。 

 

2-1 ①弊社 HP の検査予約のページを開き 

「NICE WEB 申請システム 【検査予約】」をクリックしてください。 

 

②「ログイン」画面が表示されますので、利用者登録の際にメールにてお知らせしている ID と、 

ご自身で設定いただいたパスワードを入力し「ログイン」をクリックしてください。 
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2-2  

① 「物件一覧」をクリックしてください。 

 

② 「物件追加」をクリックしてください。 

③ 「検査予約」をクリックしてください。 

※初回は物件データが作成されていませんので 

画面上に「該当するデータがありません。」と 

表示されますが、機能面で問題はございません。 
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④ 「物件情報 追加」の画面が表示されますので  

物件名 / 建築場所 / 検査予約の申請対象 を入力し「作成」をクリックしてください。 

⑤ 「予約情報」の画面が表示されますので、必要項目をすべて入力してください。 

※オレンジのラインが入っているところは必須項目です。 
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【入力項目の説明】 
希望日:クリックすると予約可能な検査日がカレンダー表示されますので、希望日を選択してください。 

（最短の予約可能日～ 日付が表示されます） 

 

物件名・建築場所:2-3 で入力した内容が自動で入力されます。 

↳物件名・建築場所を変更する場合は  

一度「物件一覧」の画面まで戻り、該当物件をクリックし 

画面中央の「編集」ボタンをクリックしてください。 

物件情報の編集画面が表示されますので変更をしてください。 

 

立会者:予約担当者（ログインされた方）と立会者が異なる場合のみ、立会者を入力してください。 

 

その他連絡先を必要とするメールアドレス:予約担当者（ログインされた方）以外の方へも 

連絡が必要な場合のみ、入力してください。 

 

検査の種類:検査種別（基準法・フラット 35・瑕疵保険・住宅性能評価・住宅性能証明）へ☑を入れると 

      検査の種類が選択できるようになります。 

検査種別へ☑し検査の種類をタブよりお選びください。 

確認済証番号又は業務の受付番号を入力してください。 

※業務ごとに入力表記が異なります! 9 ページ目の〈入力時の注意〉の欄をご参照ください。 

 

検査申請の方法:窓口へご提出 ＊手数料は検査申請書類（委任状含む）の受付時に、窓口にてお支払いください。 

もしくは 

郵送でご提出 ＊手数料は先にお振込みいただき、振込明細の写し+検査申請書類（委任状含む）+受付依頼表 

を郵送してください。 

※振込先・受付依頼表については、お手数ですが受付窓口までお問合せください。（TEL06-6942-7720） 

※どちらの場合も、検査日の 3 営業日前までに（土日祝日を除く）弊社へご提出をお願いいたします。 

 

検査書類提出日:弊社の窓口への提出予定日をご入力ください。（郵送の場合は弊社への郵送到着予定日） 

※どちらの場合も、検査日の 3 営業日前までに（土日祝日を除く）弊社へご提出をお願いいたします。 

 

提出先事務所名:「本社」を選択してください。 
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⑥ 入力が終わられましたら「予約」をクリックしてください。 

〈入力時の注意〉 

英数字は半角で、正式な表記でご入力ください。 

 

基準法:「確認済証番号」を入力してください。 

確認済証番号の入力例:R05 確認建築近確 0001234  

※R（もしくは H）から数字 7 桁の最後まで全て必要です。 

※「第」「号」の入力は不要です。 

（計画変更の場合は、最新の計画変更後の番号をご入力ください。） 

計画変更の番号の入力例:R05 確更建築近確 0000500 

 

フラット 35:「確認済証番号」または「フラット番号」を入力してください。 

フラット番号の入力例: R05-0100 

 

瑕疵保険:「確認済証番号」のみ対応しています。  

確認済証番号の入力例:R05 確認建築近確 0001234 

 

住宅性能評価:「確認済証番号」または「建設評価受付番号」を入力してください。 

建設評価受付番号の入力例:098-01-2023-2-1-00001 

※建設評価受付番号でエラーが出る場合は、確認済証番号をご入力ください。 

 

住宅性能証明:「確認済証番号」のみ対応しています。  

確認済証番号の入力例:R05 確認建築近確 0001234 
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⑦ 確認画面が表示されますので「送信」をクリックしてください。 

※「連続作成」は押さないでください。 

     ※入力方法に誤りがある場合はエラー内容が表示されますので、 

表示内容に従って修正し、再度予約送信をおこなってください。 

 

2-3 送信後、予約状況は「予約-送信中」となります。 

※予約状況が「予約-送信中」になっていない場合は、エラーの可能性がございますので 

お手数ですが、再度検査予約をやり直してください。 
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2-4  

①  検査予約を送信完了後に、予約担当者の方（利用者登録時のメールアドレス）へ 

下記のメールが届きます。 ※この段階では検査日確定ではありません。 

      件名 【WEB 申請】WEB 検査予約 送信のお知らせ +物件名称 

 

② 送信いただいたご予約について、弊社にて確認処理作業を行います。 

※確認処理作業にはお時間をいただく場合がございます。（弊社営業時間内のみ対応） 

 

株式会社○○ 近確太郎 様 
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③ 弊社の確認処理作業が完了後に、予約担当者の方（利用者登録時のメールアドレス）へ 

下記のメールが届きます。  

※こちらのメールが届いた段階で検査予約が完了（検査日確定）となります。 

 

件名 【WEB 申請】検査予約 確定のお知らせ +物件名称 

 

※ご予約送信後、弊社の 2 営業日（土日祝日を除く）を過ぎても 

上記の「【WEB 申請】検査予約 確定のお知らせ」メールが届かない場合は 

お手数ですが、弊社の検査予約担当までお問合せください。（TEL06-6942-7765） 

  

株式会社○○ 近確太郎 様 
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 3.検査予約完了（検査日確定）後の手続き 

① 検査申請書類（委任状含む）を 

検査日の 3 営業日前までに（土日祝日を除く）弊社へご提出をお願いいたします。 

 

② 手数料に関しては、弊社 HP の「手数料・料金」のページをご参照ください。 

   ③ 申請書の書式は弊社 HP の「書類ダウンロード」のページをご参照ください。 

 

 

 4.検査時間と検査員のお知らせ方法 

検査日の 3 営業日前に予約担当者の方（利用者登録時のメールアドレス）へ 

メールにてお知らせいたします。 

※「検査時間のお知らせ」と「検査員のお知らせ」のメールは 2 通に分けてのお知らせとなります。 

 

 

 

検査申請の方法:窓口へご提出 ＊手数料は検査申請書類（委任状含む）の受付時に、窓口にてお支払いください。 

もしくは 

郵送でご提出 ＊手数料は先にお振込みいただき、振込明細の写し+検査申請書類（委任状含む） 

+受付依頼表 を郵送してください。 

 

※振込先・受付依頼表については、お手数ですが受付窓口までお問合せください。（TEL06-6942-7720） 

 

※どちらの場合も、検査日の 3 営業日前までに（土日祝日を除く）弊社へご提出をお願いいたします。 
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 5.検査予約のキャンセル・変更・予約内容の修正方法 

  予約状況により方法が異なりますので、該当する状況に沿って操作を行ってください。 

5-1 検査予約を送信し、まだ「検査日確定のお知らせ」メールが届いていない状況 

① NICE WEB 申請システム 【検査予約】 へ検査をご予約された時の ID でログインしてください。 

② 「物件一覧」をクリックしてください。 

③ 該当する物件をクリックし、検査予約の予約状況が「予約-送信中」となっていることを 

確認してください。 

④ WR から始まる「WEB 予約番号」をクリックしてください。 

該当する物件をクリックすると 

下記の情報が表示されます 
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⑤ 送信いただいた予約情報が表示されますので「送信キャンセル」をクリックしてください。 

 

⑥ 確認画面が表示されますので「はい」をクリックしてください。 
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⑦ 送信後、予約状況は「予約-送信キャンセル」となります。 

⑧ 送信完了後に、予約担当者の方（利用者登録時のメールアドレス）へ下記のメールが届きます。 

※この段階で予約キャンセルとなります。 

件名 【WEB 申請】WEB 検査予約送信 キャンセルのお知らせ +物件名称 

※キャンセルの場合はここまでの操作で、手続き完了となります。 

引き続き検査予約の送り直し・予約内容の修正をされる場合は⑨の操作へお進みください。 

株式会社○○ 近確太郎 様 
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⑨ 再度 WR から始まる「WEB 予約番号」をクリックしてください。 

 

⑩ 「予約情報」の画面が表示されますので、「編集開始」をクリックしてください。 
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⑪ 変更・修正されたい項目を編集し、「予約」をクリックしてください。 

 

⑫ 確認画面が表示されますので「送信」をクリックしてください。 

    以上です。 

※以降の流れは当マニュアル 11 ページ目の 2-4 の手続きと同じです。 

例：検査希望日を編集 
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5-2 「確定のお知らせメール」が届き、検査予約（検査日）が確定している状況 

① NICE WEB 申請システム 【検査予約】 へ検査をご予約された時の ID でログインしてください。 

② 「物件一覧」をクリックしてください。 

③ 該当する物件をクリックし、検査予約の予約状況が「予約-受理」となっていることを 

確認してください。 

 

 

④ WR から始まる「WEB 予約番号」をクリックしてください。 
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⑤ 送信いただいた予約情報が表示されますので「編集開始」をクリックしてください。 

※なお、検査予約の変更・修正ではなく 

ご予約を完全にキャンセルされたい場合はこちらの操作はせず、22 ページ目の⑧の操作へ 

お進みください。 

 

 

 

 

 

 



 21 / 31 

 

⑥ 変更・修正されたい項目を編集し、「予約」をクリックしてください。 

 

⑦ 確認画面が表示されますので「送信」をクリックしてください。 

以上です。 

※以降の流れは当マニュアル 11 ページ目の 2-4 の手続きと同じです。 

例：検査希望日を編集 
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⑧ 予約の変更・修正ではなく完全にキャンセルされたい場合のみ 

「取消」をクリックしてください。 

 

⑨ 確認画面が表示されますので「はい」をクリックしてください。 
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⑩ 送信後、予約状況は「取消-送信中」となります。 

 

⑪ 送信完了後に、予約担当者の方（利用者登録時のメールアドレス）へ下記のメールが届きます。 

※この段階では予約キャンセルの手続きは完了しておりません。 

件名 【WEB 申請】WEB 検査予約取消 送信のお知らせ 

株式会社○○ 近確太郎 様 
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⑫ 送信いただいたご予約取消について、弊社にて確認処理作業を行います。 

※確認処理作業にはお時間をいただく場合がございます。（弊社営業時間内のみ対応） 

 

⑬ 弊社の確認処理作業が完了後に、予約担当者の方（利用者登録時のメールアドレス）へ 

下記のメールが届きます。 

※こちらのメールが届いた段階で予約キャンセルの手続きが完了となります。 

件名 【WEB 申請】検査予約 取消完了のお知らせ +物件名 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

     

※ご予約取消の送信後、弊社の 2 営業日（土日祝日を除く）を過ぎても 

上記の「【WEB 申請】検査予約 取消完了のお知らせ」メールが届かない場合は 

お手数ですが、弊社の検査予約担当までお問合せください。（TEL06-6942-7765） 

株式会社○○ 近確太郎 

株式会社○○ 
近確太郎 
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 5-3 「検査申請書類」を既にご提出済み/WEB での操作可能期間を過ぎている状況 

      お手数ですが、お電話でご連絡ください。 

（TEL06-6942-7720 または 06-6942-7765） 
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6.確認申請を「WEB 申請」された物件 または 

以前 NICE WEB 申請システムからご予約されたことがある物件 の予約方法 

① NICE WEB 申請システム 【検査予約】 へ「WEB 申請時/前回の検査ご予約時」と 

同じ ID でログインしてください。 

② 「物件一覧」をクリックしてください。 

③ 該当する物件をクリックし、「申請書作成」をクリックしてください。 

 

④ 申請書作成内にある「検査予約」をクリックしてください。 
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⑤ 申請書作成検査予約 の画面が表示されますので「作成」をクリックしてください。 

 

⑥ 「予約情報」の画面が表示されますので、必要項目をすべて入力してください。 

※オレンジのラインが入っているところは必須項目です。 

※入力方法に関しては当マニュアル 8/9 ページ目をご参照ください。 
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⑦ 入力が終わられましたら「予約」をクリックしてください。 

 

⑧ 確認画面が表示されますので「送信」をクリックしてください。 

 

※入力方法に誤りがある場合はエラー内容が表示されますので、 

表示内容に従って修正し、再度予約送信をおこなってください。 
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⑨ 送信後、予約状況は「予約-送信中」となります。 

※予約状況が「予約-送信中」になっていない場合は、エラーの可能性がございますので 

お手数ですが、再度検査予約をやり直してください。 

※以降の流れは当マニュアル 11 ページ目の 2-4 の手続きと同じです。 
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7.ご利用時の注意事項 

   ① ブラウザ上の ←戻る / →進む / ×閉じる の操作を行うとエラーが発生いたしますので 

ご利用にならないようご注意ください。（データ保存もされません。） 

エラーが発生した際は、15 分程お時間をおいてから再度ログインをしてください。 

 

 

 

   ② 一定時間操作をされなかった場合、セッションの接続が解除されます。（データ保存もされません。） 

     （接続解除までの目安時間:20～30 分） 

     接続が解除された場合は、お手数ですが再度ログインをしてください。 
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   ③ 検査予約情報の入力画面で、建築主（会社名）の欄に 

ログイン ID の番号が自動入力されることがありますが、機能上の問題はございません。 

お使いのブラウザに ID やパスワードを自動保存する機能があり、 

この機能により建築主（会社名）の入力フィールドを ID の場所と認識してしまうことで 

自動入力がされるようです。 

自動入力された場合は、お手数ですが手入力にて正しい情報へ修正してください。 

 

※手入力にて正しい情報へ 

修正してください。 


